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Autosuunnistuskilpailun järjestäjän ja valvojan muistilista

Asia Hoitaa Tehty Huomioita

Yleisjärjestelyt Toimihenkilöiden nimeäminen:

Johtaja

Sihteeri

Ratamestarit

Jaksopäälliköt

Tuloslaskenta

Katsastus

Tiedotus

Markkinointi

Talous

Valvoja

Apuvalvoja

Tuomarit

Muut toimihenkilöt

Kutsu ja luvat Kutsuluonnos

Ilmoittautumisen päättyminen

Ilmoittautumisten vastaanottaja

Pankkiyhteys

Ilmoittautumiskaavake

AKK:n lupahakemus

Valvojan kautta AKK:lle

Ennakkokutsu

Kutsu

Maastoliikennelakiin perustuvat luvat,

jos tarvitaan

Elintarvikeilmoitus, jos tarvitaan

Markkinointi Yhteistyökumppanit

Mainosmateriaalit

Näkyminen kutsussa

Näkyminen kilpailussa

Kutsun jakelu

Sähköpostiosoitteistot

Tarraosoitteisto

Valvoja ja tuomarit

Tiedot Internetissä

AKK:n kilpailusivut

www.autosuunnistus.net

Omat Internet-sivut
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Tiedotus Tiedot lehtien kisakalentereihin

AKK-Motorsport

Hanaa

Ennakkotiedotus

Maakuntalehdet

Paikallislehdet

Kisanalustiedotus

Maakuntalehdet

Paikallislehdet

Sähköiset mediat

Lopputiedotus

Maakuntalehdet

Paikallislehdet

Paikallisradiot

Teksti-TV

STT

Sähköiset mediat

Tulostiedotus

Hanaa

Vauhdin Maailma

Muut mediat

Materiaalit Kilpailun tunnus

Reittimateriaalit

Pohjat (kopio/paino, väritys)

Peitteet (kopio/paino, väritys)

Säilytys (peitteen venyminen)

Ajomääräykset (luettavuus)

Lisäajo-ohjeet

Kilpailukortit

Teko

Määrät luokittain

Numerointi

Tietotarrat/kirjoittaminen

Niputus

Asemat

Kilvet ja opasteet

Asemapöytäkirjat

Asemahenkilöiden ohjeet

Eväät

Emit-materiaali

Merkintänauhaa

Kellot

Paristot

Toimintakuntoon laitto
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Toimihenkilöiden tunnistettavuus

Tunnistelaput

Vaatetus

Puhelinluettelo

Ruokalaput

Kertalisenssikaavakkeet

Kilpailunumerot

Kilpailun tarra

Reitti Alustava reittisuunnitelma

Kilpailukeskus

Lähtöpaikka

Taukopaikka/-paikat

Tankkauspaikat

Maali/tuloslaskenta

Ratamestarin ja valvojan yhteydenotto

Suunnitellut alueet

Reittihahmotelma

Käytettävät kartat

Valvonta-aikataulusta sopiminen

Tie- ja alueluvat

Karttamateriaalin hankinta

Karttojen päivitys/teko

Originaalien taso

Reittien pituudet ja vaikeusasteet

Jaksotus ja ajosuunnitelmat

"Hyvien" RT-asemien käyttö

AT-asemien käyttö

Karttojen käyttö

Mittakaavojen sopivuus alueille

Mittakaavojen käyttö

Karttapohjat

Karttojen suunnat

Kohdistusmerkit

Kilpailun nimitiedot

Karttojen/pohjien numerointi

Karttalupanumero

Karttanumerot ja mittakaavat

Turvallisuus

Jaksotus

Alueiden ajosuunnitelma

Ajourien laatu

Siviililiikenne aluilla

Ristiinajot

Yleiset nopeusrajoitukset
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Reittiviiva

Piirtämismenetelmä

Viivan paksuus

Valvonta ja Valvonta-aikataulu

mittaus Maastovalvonta

Auto valvontaa varten

Reittiviivan "laatu"

Reittiviivan selkeys/tarkkuus

Karttojen/pohjien taso

Ajourien laatu

Turvallisuus

Opastusmerkinnät

C-luokan reitti

Korjausten teko

Lopulliset paperit valvojalle

Reittiasemien sijoittelu

Mittaukset

Auto mittauksia varten

Nopeuspyynnit

Laskelmat Ihanneaikalaskelmat

Ajomääräykset

Ihanneajat

Asemien toiminta-ajat

Reitin viimeistely Toiminta-aikataulu

Raivaukset

Pahojen paikkojen merkitseminen

Kilvitys

Asemakilpien sijoittaminen

Emit-asemien sijoittaminen

AT-, JAT- ja JRT-kilvitys

RT-numeroiden kirjaaminen ylös

Opastus- ja varoitusmerkit

Merkityt pisteet

Krepatut karttamerkit

Miehitetyt asemat

Henkilöt

Kokoontumisajat/-paikat

Asemapöytäkirjat ja -ohjeet

Materiaalit (JRT, MRT)

Kellot

Eväät

Vienti maastoon
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Mallipaperit

Mallikartat

Mallirivit

Ihanneajat

Turvallisuus Ilmoitukset

Poliisi

Aluehälytyskeskus

Vartiointiliikkeet

Onnettomuuksien selvittelylautakunta

"Hinauskalusto"

0- ja purkuautot Henkilökunta

Toimintaohjeet

Lähtöluettelo Arvonta/laadinta

Ilmoittautumismaksujen tarkastus

Yleistiedot

Kilpailutoimiston numero

Opaskartat

Postitus/jakelu

Lähtöpaikka/ Paikka

kilpailutoimisto Toimiston paikka

Virallinen kilpailuaika

Mallikilvet

Lähtö- ja katsastuskilvet

Ilmoitustaulu

Kutsu

AKK:n lupa

Vakuutustodistus

Kartta kilpailualueesta

Lähtöluettelo

Palkittavat

Jaettavien papereiden määrät

Mahdolliset lisämääräykset

Sarjapisteet

Paperikatsastus

Kuljettajat ajokortti

Lisenssit

Ilmoittautumis- ja lisenssimaksut

Vaihtokassa

Kuitit

Kertalisenssikaavakkeet
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Ilmoittauduttaessa jaettava materiaali

Kilpailukortit

Ajomääräykset

Katsastuskortti

Kilpailunumerot

Automaattinen ajanotto

Emit-korit

Lähtöä ennen jaettava materiaali

Jakohetki

Emitin nollaushetki

Karttapohjat

Peitepiirrokset

Tiedotusvälineille annettava materiaali

Jätehuolto

Katsastus Suunnitelma ja aikataulu

Vuosikatsastuksen tarkistaminen

Valojen toiminta ja suuntaus

Turvallisuusvarusteet

EA-laukku ja varoituskolmiot

Paikka

Katsastuskortti (myös henkilökats.)

Katsastuspöytäkirja

Henkilöstö

Tuomaristo Valvojan ennakkomateriaalit

Kokouskutsu

Esityslistat

Jaettava materiaali

Karttamateriaali

Ajomääräykset

Lähtöluettelo

Puhelinluettelo

Toiminta kilpailun aikana

Ruokailu/kahvitus

Kulujen selvittäminen

Tauot/tankkaus Paikat

Jätehuolto

Maali/ Paikat

tuloslaskenta Maali-AT

Kello

Korttien keräämisohje

Korttien niputus

Sivu 6 (8)



Autosuunnistuskilpailun järjestäjän ja valvojan muistilista PeVi 2004

Korttien toimitus tuloslaskentaan

Tuloslaskenta

Tila

Laskija

Ohjelma/laitteet

Ihanneajat

Mallirivit

Henkilökunta

Tulosten esillepano

Ripustusnaru

Kuljetus narulle

Tulosten julkistaminen

Esillepanopaikka

Tulosluettelot

Asemakohtaiset tulokset

Kopiokone

Jätehuolto

Palkinnot Muistoesineet

Esinepalkinnot

Toimitsijoiden huomioiminen

Palkintopöydän kasaaminen

Ravintola Paikat

Henkilökunta

Toimitsijoiden ruokailu

Lähtöpaikka

Tauot

Maalipaikka

Myyntiartikkelit

Grilli + kaasu

Hinnasto

Kassa

Tilitykset

Jätehuolto

Jälkihoito Materiaalit valvojalle

Kilpailukutsu

Lopullinen lähtöluettelo

Tulosluettelo

Tuomariston pöytäkirjat

Kopiot kertalisenssikaavakkeista

Syyttä pois ilm.kaavakkeet
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Valvojanraportti

Informaatiota järjestäjälle

Raportti AKK:lle

Raportti järjestäjälle

Tulokset

Kilpailijoille

Medialle

Internetiin

Nousupiste-/sarjapistelaskijalle

Kertalisenssit

Maksu AKK:lle

Ajourien jälkihoito

Kilvityksen purku

Lanaukset yms.

Maanomistajien kiittäminen

Asemahenkilöiden kiittäminen

Kritiikkitilaisuus/saunailta

Talous Budjetti

Ilmoittautumismaksujen tarkastus

Kilpailun aikainen rahaliikenne

Kassat (toimisto ja puffetti)

Kuitteja

Osanottomaksujen "kuittaaminen"

Puffetin tuoton "kuittaaminen"

Toimitsijoiden kulut

Valvoja

Tuomarit

Omat toimihenkilöt

Ulkopuoliset (auraus, lanaus jne.)

Laskutus

Laskujen maksu

Tilinpäätös

Tilitys

Muuta huomioitavaa
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